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Nach der Anmeldung sieht man hier die eingegangenen Nachrichten 

Wenn man die neue Nachrichtenseite verwendet, kann man bei der Info für Schüler schauen. 

Das ist die Ansicht der alten Nachrichtenseite. 

Neue Nachricht mit „Neu“ 



 

 

 

Filtern der Personen. 

Einzelne Personen anklicken oder alle auswählen. 

Betreff und Mail-Text eingeben 

Eventuell Dateien anfügen. 



 

 

 

Warten bis die Dateiablage fertig geladen ist. 

Wenn die Datei noch nicht in die Dateiablage 

hochgeladen ist, über neu und Datei hochladen. 

Die neue hochladen. Mit Ordnern kann man die 

Übersicht leichter bewahren. 

Die gewünschte Datei auswählen 

Nach einer kurzen Wartezeit ist sie in die Dateiablage 

hochgeladen und kann ausgewählt werden. 

Mit „Datei senden“, wird sie ins Mail eingefügt. 

Zum Abschluss „Senden“. 


