Anleitung Schul-Mailadresse

Da es immer wieder Probleme mit der Dateiablage von WebUntis kommt, kdnnte man alternativ
auch unser schulinternes Mailsystem verwenden. Es ist aber nicht sicher, ob die Empfanger auch

wirklich schauen, ob was gesendet worden ist.

B® Microsoft

Anmelden

Aail, Telefon oder Skype

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!
Sie konnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Anmeldeoptionen

Nutzungsbedingungen  Datenschutz & Cookies

B® Microsoft

« -@neue»minelschule.com

Kennwort eingeben

I(e nnwort

Kennwort vergessen

Nutzungsbedingungen  Datenschutz & Cookies
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Favoriten * Filte
cingang

In einem beliebigen Internetbrowser (Firefox, Chrome,
Edge) in die Adressliste portal.office.com eingeben
oder auf den Link in der Zeile oben klicken.

Die Schul- Mailadresse eingeben
(nachname.vorname@neue-mittelschule.com
nachname.vorname wie in der Schule)

Das Passwort wie in der Schule
eingeben und auf Anmelden klicken.

Dann erscheint eine Seite, wo man die diversen
Online Apps des Office Paketes starten kann.
Auf Outlook klicken.

Jetzt startet sich die Online Version von Outlook. Damit
kann man in unserem Schulsystem Mails versenden.

Zum Versenden einer Nachricht auf neue Nachricht klicken.



https://portal.office.com/

= \Die neue leere Nachricht erscheint dann in der rechten Spalte.

Wenn man auf AN klickt, kommt ein Adressbuch.
Auf ,,Offline Global Address List“ klicken
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Da kann man entweder ganze Klassen,
Personengruppen oder einzelne Personen
auswahlen. In meinem Beispiel war das die
ganze 1c. Die Adressen der Person(en)
werden dann ins Mail eingetragen, wenn 7| ©
man auf ,E-Mail senden” klickt.

Meine Kontakte
Kontakte

B Default Global Address

Public Folders

Aiggfhr simon
ANER Simon@neue- mittelschule.com

An_T1c-NMS

=3 E-Mail senden

'l Bazaz Sabaa
AL-BAZAZSabaa@neue-mittelschule.com Chat beginnen
Albert Lilly

ALBERT Lilly@neue-mittelschule.com

ALIJANI Sadeq rsicht
ALI-JANI Sadeq@neue-mittelschule.com

Kontakt ~ E-Mail  Dateien  Linkedin

| AlContacts
| All Groups ° An_1a-NMS. Kontaktinformationen
2 Offline Global Address 1a-NMS@neue-mittelschule.com

List

An_1b-NMS

1b-NMS@neue- iz . E-Mail

— lc-nms@neue-mittelschule.com

An_1c-NMS
1c-NMS@neue-mittelschule.com

An_1P-NMS
1P-NMS@neue- mittelschule.com

An_1s-SNMS

15-5NMS@409062. soft “
L enmicrosett.com A, Zu Kontakten hinzu

An_2a-NMS
22-NMS@neue-mittelschule.com

An_2b-NMS
2b-NMS@neue-mittelschule.com

An_2c-NMS
2c-NMS@neue-mittelschule.com

M An_2sShMS
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Betreff und Nachricht eingeben
und eventuell eine Datei anhangen.

Zum Schluss auf senden klicken

Um wieder ins Portal zurtuick zu kommen auf die 9 Punkte
klicken und dann Office 365 oder ein anderes Online
Produkt von Office 365 wahlen

Office 365 -

Apps

\
E Outlook
ﬂ Word
m PowerPoint u OneNote
Q SharePoint * Teams
m Class Notebook @ Sway
‘ Forms m Admin

Alle Apps >

‘ QOneDrive

i' Excel

i Outlook
App-Startield

Neue Nachricht

~  Favoriten ©

£ Posteingang @

B Gesendete Elemente

£ Entwurfe

Zum Ausstieg: Abmelden.

Als abwesend anzeige
Mein Office-Profil,
Mein Konto

Weiteres Pe ch offnen
Abmelden



